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Processus par domaine de gestion au sein d’un EPLE

Services des 
personnels Indemnités

Demande de 
mutation/ 
affectation

Gestion des 
contrats ÉvaluationDossier et  

inspection

Gestion des personnelsGestion des personnelsGestion des personnelsGestion des personnels

Emploi du 
temps

Gestion des 
suppléances

Gestion des 
congés

Gestion des 
accès et des 
habilitations

Gestion des 
ressources 

matérielles et 
logistiques

Gestion du 
fonctionnement 

de l’internat

Infirmerie

Support au fonctionnementSupport au fonctionnementSupport au fonctionnementSupport au fonctionnement

Gestion 
des 

stocks

Gestion du 
fonctionnement du  
restaurant  scolaire

Gestion 
financière et 
comptable

ÉÉÉÉvaluation valuation valuation valuation ----
EnquêtesEnquêtesEnquêtesEnquêtes

Analyses 
statistiques 
relatives à
l’EPLE / 
Données 

d’évaluation

Gestion des 
enquêtes et des 
recensements

Inscription

Gestion des 
bourses et des 
aides scolaires

Emploi du 
temps

Absence, 
retard et 
sanction 

Gestion des notes, des 
conseils de classes et des 

bulletins

Suivi de la 
scolarité

ScolaritScolaritScolaritScolaritéééé de lde lde lde l’é’é’é’éllllèèèèveveveve

Procédures et décisions 
d’orientation et 

d’affectation des élèves

Élections de 
parents d’élèves

Examens

École 
ouverte

Gestion financière 
des participations 

des familles

Attestations et 
certifications de 
compétences

Services   
d’héberge-

ment

Relations avec les 
parents

Interlocuteurs de Interlocuteurs de Interlocuteurs de Interlocuteurs de 
llll’’’’EPLEEPLEEPLEEPLE

Relations avec 
l’administration 

centrale

Relations avec les 
services 

académiques

Relations avec les 
collectivités 
territoriales

Gestion du 
fonctionnement 

du centre de 
documentation

Relations avec les 
partenaires 

professionnels 
(entreprises, …) et 

associatifs

Pilotage des Pilotage des Pilotage des Pilotage des 
activitactivitactivitactivitéééés de s de s de s de 

llll’’’’EPLEEPLEEPLEEPLE

Contrôle de 
gestion/pilotage 
de l’activité de 
l’EPLE et du 

projet 
d’établissement

Gestion des 
instances (Conseil 
d’Administration…)

Gestion des services Gestion des services Gestion des services Gestion des services à ààà llll’é’é’é’éllllèèèèveveveve

Transports 
scolaires

Gestion 
des 

accidents

Action sociale / SantAction sociale / SantAction sociale / SantAction sociale / Santé ééé

Médecine 
scolaire

Accompagnement 
des élèves 
handicapés

Accompagnement 
scolaire - aide 
personnalisée

Relations avec 
d’autres 

établissements

Accueil des élèves à
besoins éducatifs 

particuliers

Gestion des 
aides versées

Assistance sociale
Conseil à

l’orientation

Fonds 
docume
ntaire

Examens

Gestion des 
dotations 
horaires

Gestion 
immobilière

Appels d’offres/ 
marchés 
publics

Formation/ 
Formation 
continue 

Période de 
formation en 
entreprise

Gestion des 
stages

Enseignement
- Support 

pédagogique

Relations avec les 
autres services       

déconcentrés de 
l’État

Sécurité
sociale 

étudianteCommunication 
interne

Admission 
spécifique et 

Post Bac

Paie

Gestion des 
sorties et des 

voyages

Hygiène 
& sécurité

Politique de 
sécurité

Projets des 
élèves/liens avec 
les associations

Logistique et 
frais des sorties 

et voyages

Archivage et 
gestion 

documentaire


